REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty, ktora stuzy do:

a) realizacji potrzeb czytelniczych i zainteresowan uczniow,

b) realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych szkoty,

c) doskonalenia warsztatu pracy nauczyciela,

d) popularyzowaniu wiedzy o regionie.

2. W bibliotece szkolnej dziata czytelnia oraz centrum multimedialne.

3. Godziny pracy biblioteki szkolnej umozliwiaja dostep do jej zbioréw przed i w trakcie

zaj¢c lekeyjnych, a takze po ich zakonczeniu.

4. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, rodzice i inni pracownicy

szkoty, ktorzy sa zobowigzani do zapoznania si¢ 1 przestrzegania regulaminu biblioteki

szkolnej.

5. Do zadan biblioteki szkolnej i obowigzkow nauczyciela bibliotekarza, w szczegdlnosci

nalezy:
a)
b)
c)
d)
€)

wypozyczanie ksiazek,

udostepnianie ksigzek, dziatu podrgcznego na miejscu w czytelni,

udzielanie informacji bibliotecznych i bibliograficznych,

poradnictwo w wyborze lektury,

pozyskiwanie ksigzek i czasopism do pracowni szkolnych, zgodnie

zZ potrzebami,

f) tworzenie warunkéw do poszukiwania informacji z r6znych zrodet,

g) wykorzystanie warsztatu informacyjnego — katalogow i kartotek,

a)

h)

¢wiczenia indywidualne i grupowe w postugiwaniu si¢ r6znego rodzaju Zrédlami
informacji o ksiazce,

wyrabianie umiejetnosci samodzielnego poszukiwania informacji w katalogu

1 ksiggozbiorze podrecznym,

i) ksztatcenie umiejetnosci efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjng

przez ucznidow, nauczycieli, rodzicow,

J) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie

1 poglebianie u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sie,

6. Biblioteka wspotpracuje z nauczycielami w zakresie:

a) kontroli czytelnictwa klas,



b)

c)
d)

analizy czytelnictwa na plenarnych posiedzeniach rady pedagogicznej,
zakupu podrecznikow dla nauczycieli,
organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢

| spoteczna,

7.  Biblioteka wspolpracuje z innym bibliotekami poprzez:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

wymian¢ materiatow 1 informacji migdzy bibliotekg szkolna,
bibliotekami,

wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne zbiorow,

organizowanie wycieczek do biblioteki pedagogicznej i publicznej,
zwiedzanie  wystaw  organizowanych  przez  biblioteke
i pedagogiczng, Muzeum Ziemi Chetmskie;j,

udziat nauczycieli — bibliotekarzy w szkoleniach i warsztatach,

kulturowg

a innymi

publiczng

umozliwianie pracownikom biblioteki pedagogicznej prezentacji materiatlow

dydaktycznych do egzamindéw zewnetrznych,

8.  Biblioteka wspotpracuje z rodzicami poprzez:

a) zakupy ksigzek do biblioteki z wptat na Rade Rodzicow,

b) przekazywanie informacji o stanie czytelnictwa na zebraniach z rodzicami,

C) zakup podrecznikow(zwlaszcza do przedmiotow zawodowych) w

porozumieniu z rodzicami,

d) kserowanie materiatow dydaktycznych np: karty pracy, rysunki na zajgcia

zawodowe na prosbe rodzicow,

e) pomoc rodzicom w obstudze e-dziennika,

f) praca w zespole promocyjnym- spotkania z rodzicami gimnazjalistow

(przekazywanie informacji o funkcjonowaniu biblioteki oraz SCIM)

9. Organizacja prac technicznych nauczycieli bibliotekarzy polega na:

a)

b)

c)

d)

f)

gromadzeniu zbioréw - zakup ksigzek i srodkéw audiowizualnych, przyjmowanie

darow, ksigzek przekazanych za zagubione oraz prenumerata czasopism,

opracowaniu zbiorow - pieczetowanie, katalogowanie nabytkow, tworzenie

kartoteki zawartosci czasopism,

tworzeniu warsztatu informacyjnego- uzupeinianiu ksiggozbioru podrecznego

1 katalogdow, gromadzeniu materialdéw w teczkach tematycznych,
konserwacji zbioroéw,
prowadzeniu selekcji zbiorow,

prowadzeniu dokumentaciji,



g) obrét uzywanymi podrecznikami,

h) inwentaryzowaniu zbiorow.

10. Do obowigzkow nauczyciela — bibliotekarza nalezy zapewnienie wszystkim czytelnikom:

a) nieograniczonego dostepu do zbioru bibliotecznego,

b) fachowej informacji o zbiorach, nowoS$ciach i zapowiedziach wydawniczych,

c) porady i pomocy w doborze odpowiedniej literatury,

d) mozliwosci korzystania z komputeréw z dostepem do drukarki, Internetu
1 innych nowoczesnych urzadzen technicznych niezbednych wspoétczesnemu
uzytkownikowi biblioteki,

e) wplywu na tematyke zaje¢ czytelniczych i ksztalt zbiorow,

f) wspieranie i rozwijanie zainteresowan czytelniczych i ksztalt zbiorow,

g) wspomaganie procesu nauczania i wychowania,

h)  wspolpraca z nauczycielami wszystkich przedmiotéw w przygotowywaniu

uczniow do samoksztalcenia, $wiadomego wyszukiwania, selekcjonowania

I wykorzystywania informacji,

i) zapewnienie uczniom pomocy w wyszukiwaniu i opracowywaniu materialow

potrzebnych do zaje¢ lekcyjnych, pomocy w odrabianiu lekcji,

J) stwarzanie uczniom warunkéw do indywidualnej nauki,

K) sprawowanie opieki nad wuczniami oczekujacymi na dodatkowe zajgcia

lub nie uczestniczacych w zajeciach religii,

) czuwanie nad bezpiecznym korzystaniem z Internetu i pomaganie

w prawidtowym korzystaniu z technologii informacyjne;,

1) organizowanie dla czytelnikow konkursow i wystaw,

m) przygotowywanie uczniow do korzystania z innych bibliotek,

n) promowanie aktywnych czytelnikow na posiedzeniach rady pedagogicznej

I apelach szkolnych,

0) realizowanie zajg¢ rozszerzajacych zagadnienia podejmowane na zajg¢ciach

lekcyjnych,

p) tworzenie w bibliotece szkolnej centrum informacyjnego i bazy metodycznej,

r) gromadzenie i wspolredagowanie dokumentacji zawierajacej przepisy

wewnatrzszkolne,

s) gromadzenie materiatdw zwigzanych z historig szkoty,

t) uczestniczenie w komisjach egzaminacyjnych, konkursowych i maturalnych.

11. Przy bibliotece szkolnej dziata centrum multimedialne, ktore umozliwia czytelnikom

3



dostep do roznych zrédet informac;i.
12. Do podstawowych zadan centrum multimedialnego nalezy:

a) gromadzenie w jednym miejscu wszelkich dostgpnych zrodet informacji

potrzebnych w procesie edukacji i wszechstronnego rozwoju ucznia,

b) udostepnianie  dokumentow  drukowanych  zapisanych na  no$nikach
elektronicznych i oferowanych w sieci globalnej,

c) tworzenie nowoczesnego 0 interdyscyplinarnym charakterze warsztatu
samoksztatceniowego ucznia i nauczyciela,

d) stwarzanie warunkow do warto$ciowego spedzania czasu wolnego,

e) pehienie funkcji o§rodka szerzenia kultury informacyjne;j.

13. Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia.



